
 
 
 
ให้ผู้ขอใช้รถ/ธุรการหน่วยงานกรอกแบบฟอร์มการขอใช้รถราชการหรือพิมพ์จากระบบ
จองรถออนไลน์พร้อมแนบส าเนาโครงการ/เรื่องและก าหนดการเดินทางกรณีเดินทางหลาย
วัน ส่งงานยานพาหนะ กองกลาง ล่วงหน้า 3-5 วัน ก่อนเดินทาง 

1. ผู้จัดรถพิจารณาจัดรถตามล าดับความส าคัญ ความเหมาะสมของรถยนต์กับการเดินทาง 
ลักษณะเส้นทาง/พ้ืนที่ จ านวนผู้โดยสาร ภาระ/ความถ่ีงานของพนักงานขับรถยนต์  
เสนอผู้มีอ านาจพิจารณาอนุญาตใช้รถ 

2. แจ้งผลการจัดรถให้ผู้ขอใช้รถทราบเพ่ือยืนยันการเดินทางและ กรณีไม่สามารถจัดรถให้
ได้ทางโทรศัพท์และผู้ใช้รถสามารถดูได้ทางระบบจองรถออนไลน์  

3. เมื่อได้รับอนุญาตใช้รถแล้วหรือไม่อนุญาตใช้รถเนื่องจากไม่มีรถจะส่งเอกสารการขอใช้
รถที่ระบุชื่อและเบอร์โทรศัพท์พนักงานขับรถท่ีปฏิบัติงานคืนผู้ขอใช้รถทางระบบการ
รับ/ส่งหนังสือ 

4. การจองใช้รถทางโทรศัพท์จะต้องส่งเอกสารการขอใช้รถภายใน3วันหลังการจองและขอ
สงวนสิทธิ์ให้ผู้ขอใช้รถรายอ่ืนกรณีส่งเอกสารช้ากว่าก าหนด 

5. เมื่อได้รับอนุญาตใช้รถผู้จัดรถจะบันทึกตารางการใช้รถประจ าวันในคอมพิวเตอร์และ
พิมพ์ตางรางการใช้รถประจ าวันและงานล่วงหน้าติดไว้ที่โรงจอดรถส่วนกลางและท่ีงาน
ยานพาหนะ  เวลา๑๖.๐๐-๑๖.๓๐น. เพื่อให้พนักงานขับรถรับทราบงาน 

6. งานยานพาหนะ กองกลาง จะส ารองรถยนต์ เพื่อการใช้รถเร่งด่วน/ฉุกเฉินของผู้บริหาร
มหาวิทยาลัยฯ   

7. การขอใช้บริการรถตู้โดยสาร ที่เป็นคณะ/หน่วยงานภายนอกส านักงานอธิการบดี  จะ
ให้บริการเฉพาะกรณีงานในภาพรวมของมหาวิทยาลัยฯ 

8. ผู้ขอใช้รถต้องโทรศัพท์ยืนยันและนัดหมายการเดินทางกับพนักงานขับรถอย่างน้อย 1 
วันและในกรณีรถบัสโดยสาร อย่างน้อย2-3 วัน ก่อนเดินทาง 

9. หากผู้ขอใช้รถยกเลิกการใช้รถโปรดแจ้งงานยานพาหนะ ก่อนเดินทาง ทางโทรศัพท์หรือ
ท าเป็นหนังสือ เพ่ืองานยานพาหนะจะได้บริหารจัดการรถที่ถูกยกเลิกต่อไป 

10. หลังการใช้รถ ผู้ขอใช้รถสามารถประเมินความพึงพอใจการให้บริการได้ทุกครั้ง     
โดยกรอกแบบประเมินที่มีไว้ประจ ารถ และส่งคืนห้ผู้อ านวยการกองกลาง เพ่ือเป็น
ข้อมูลในการปรับปรุงการให้บริการต่อไป 
 
 

 
 

ขั้นตอนการให้บริการยานพาหนะ ส่วนกลาง 



 
 
 

 

 ชนิดรถ/จ้านวนที่นั่ง/การท้าประกันภัย/อัตราการสิ้นเปลืองน้้ามัน 
 

ที ่ ชนิดรถ ทะเบียน ปีท่ีได้มา จ้านวนที่
นั่ง 

สภาพใช้งาน การประกันภัย อัตราใช้น้้ามัน
(กม./ลิตร) 

1 รถบัสปรับอากาศ 40-0201 2549 45 เดินทางไกล ประเภท3 2.5 

2 รถบัสปรับอากาศ 40-0255 2551 45 เดินทางไกล ประเภท3 2.5 

3 รถบัสปรับอากาศ 40-0137 2536 60 เดินทางไกล ประเภท3 2.5 

4 รถบัสปรับอากาศ 40-0355 2556 28 เดินทางไกล ประเภท3 5 

5 รถบัสพัดลม 40-0136 2538 45 เขตจังหวัด ประเภท3 3.5 

6 รถบรรทุก6ล้อ 81-6667 2538 20 เขตจังหวัด ประเภท3 5 

7 รถตู ้ นข.5984 2557 10 เดินทางไกล ประเภท1 10 

8 รถตู ้ นข.2621 2549 10 เดินทางไกล ประเภท1 10 

9 รถตู ้ นข.1536 2544 10 เขตจังหวัด ประเภท3 8 

10 รถตู ้ นข.2050 2548 10 เขตจังหวัด ประเภท3 8 

11 รถตู ้ นข.1637 2544 9 เขตจังหวัด ประเภท3 8 

12 รถตู ้ นข.1272 2543 9 พ้ืนที่ตั้ง ประเภท3 8 

13 รถตู ้ ม.5963 2539 6 พ้ืนที่ตั้ง ประเภท3 7 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

          ข้อมูลรถที่ผู้ขอใช้บริการยานพาหนะ ควรทราบ 



 
 
 ค่าน้้ามันเชื้อเพลิง   จ่ายตามที่ใช้งานจริง โดยเลือกปฏิบัติวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังนี้ 

1. ผู้ขอใช้รถ ตรวจระดับเกจวัดระดับน้ ามันเชื้อเพลิงกับพนักงานขับรถ ก่อนออก  
   เดินทางและผู้ขอใช้รถเติมน้ ามันคืนที่ระดับเกจวัดน้ ามันก่อนเดินทาง เมื่อกลับถึง   
   พ้ืนที่ตั้ง 
2. ค านวณตามระยะทางที่ใช้ยานพาหนะและอัตราสิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของ  
   ยานพาหนะแต่ละประเภท 

 
ที ่ รถยนต์ อัตราใช้น้้ามันเฉลี่ย จ้านวนเงิน/กิโลเมตร** 

1 รถบัสปรับอากาศ ขนาด 60 ที่นั่ง 2.5 กิโลเมตร/ลิตร 12 บาท/กิโลเมตร 

2 รถบัสปรับอากาศ ขนาด 45 ที่นั่ง 2.5 กิโลเมตร/ลิตร 12 บาท/กิโลเมตร 

3 รถบัสปรับอากาศ ขนาด 43 ที่นั่ง 2.5 กิโลเมตร/ลิตร 12 บาท/กิโลเมตร 

4 รถบัสปรับอากาศ ขนาด 28 ที่นั่ง   5 กิโลเมตร/ลิตร   6 บาท/กิโลเมตร 

5 รถบัสพัดลม       ขนาด 45 ที่นั่ง 3.5 กิโลเมตร/ลิตร   8.5 บาท/กิโลเมตร 

6 รถตู้โดยสาร       ขนาด 10 ที่นั่ง  8-10  กิโลเมตร/ลิตร   4 บาท/กิโลเมตร 

7 รถบรรทุก6ล้อ 5   กิโลเมตร/ลิตร   6 บาท/กิโลเมตร 

                                                            **ที่ราคาน้ ามันดีเซล 30บาท/ลิตร 

วิธีค้านวณ  การเติมน้้ามัน 
                       ตัวอย่าง     รถบัสแอร์   วิ่งใช้งานไป-กลับระยะทาง 100 กิโลเมตร   ใช้น้ ามัน  ? 
                                ระยะทางใช้งาน ÷    อัตราใช้น้ ามันเฉลี่ย   =    น้ ามันที่ใช้  (เป็นจ านวน ลิตร) 
                                100 กม. ÷   2.5 กม/ลิตร            =   40   ลิตร×30 บาท    =   1,200 บาท 
                 
                                                               หรือ  100 กม.× 12 บาท             =   1,200 บาท 

          หรือ     ระยะทางใช้งาน 100 กม.X30 บาท(ราคาน้ ามัน/ลิตร         =   1,200 บาท 
                                                ÷  2.5 กม./ลิตร  (อัตราสิ้นเปลือง)         
 
 

แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการเติมน้้ามัน 
 



 
 
 

 

หมายเลขโทรศัพท์    -งานยานพาหนะ โทร. 3064  ภายนอก 045-353064 

                             -โรงจอดรถยนต์  โทร. 3067  ภายนอก 045-353067        

   หมายเลขโทรศัพท์มือถือ 

ชื่อ ต้าแหน่ง เบอร์โทรศัพท์ 

นายนคร   ลีนาม ผู้ควบคุมยานพาหนะ 083-6830702 

นายกฤษดา    ฉลวยศรี ผู้จัดรถ 081-7091548 

นายภาณุพงศ์  ทองสรรค์ ช่างซ่อมบ้ารุง 089-8643222 

นายวัชรธร   ทุมมากรณ์ พนักงานขับรถ 084-8245643 

นายจิตติศักดิ์  จันดีปุน พนักงานขับรถ 086-8728874 

นายสุทิน     ศรีดาโคตร พนักงานขับรถ 084-8359048 

นายณรงค์   วงม่ัน พนักงานขับรถ 081-5492160 

นายเหนือ    นาคเพ็ชร พนักงานขับรถ 080-1579015 

นายชยุต      แก้วสนิท พนักงานขับรถ 080-4676398 

นายไพรัตน์   ประทุมเลิศ พนักงานขับรถ 086-8704222 

นายประณต   แก้วกิ่ง พนักงานขับรถ 093-5369776 

นายเอกพันธ์  มาระศรี พนักงานขับรถ 080-7376894 

นายบุญช่วย    ทางาม พนักงานขับรถ 085-0257012 

นายพนา      พรมดี พนักงานขับรถ 088-1359455 

 
 
 
 
 

การติดตอ่ประสานงานกับงานยานพาหนะ กองกลาง 

 


